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ANEXO |1
TEMARIO

Parte general

Tema 1.— La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y principios generales. Derechos y deberes
fundamentales de los espafioles. Su garantia y suspension.

Tema 2.— La Corona. El Poder Judicial. El Poder Legislativo. El Poder Ejecutivo: El Gobierno.

Tema 3.— Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas: Constitucion y competencias.
Estatutos de autonomia.

Tema 4.— Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La Ley y
el Reglamento.

Tema 5.— El Régimen Local espafiol. Sus principios constitucionales. Entidades que integran la
Administracién Local.

Parte especial

Tema 6.— Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico. La Administracion
Publica: Principios de actuacién y organizacion; las relaciones interadministrativas. El sector publico
institucional. Las relaciones entre la administracion publica y los ciudadanos.

Tema 7.— Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico. Los drganos
administrativos. La competencia. Los érganos colegiados. Abstencidn y recusacion.

Tema 8.— La relacién juridico-administrativa. Concepto. Sujetos: La Administracién y el administrado.
Capacidad y representacion. Derechos del administrado. Los actos juridicos del administrado.

Tema 9.— La Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas: Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento administrativo.
Actividad de las Administraciones Publicas: Normas generales de actuacion. Términos y plazos.

Tema 10.— La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. El procedimiento administrativo comun: Derechos del interesado; Iniciacidn;
Ordenacion; Instruccién Finalizacién y Ejecucion. Especialidades en los procedimientos de naturaleza
sancionadora y de responsabilidad patrimonial. Tramitacion simplificada del procedimiento
administrativo comun.

Tema 11.— El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Requisitos. Eficacia. Nulidad vy
anulabilidad. Especialidades del procedimiento administrativo local. El Registro de Entrada y de Salida de
documentos. Requisitos en la presentacién de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 12.— La revisidén de los actos en via administrativa: Revision de oficio. Recursos administrativos.
Recurso contencioso-administrativo.
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Tema 13.— Las formas de accion administrativa con especial incidencia en la esfera local. La actividad de
fomento. La actividad de policia: Las licencias. El servicio publico local: Formas de gestion del servicio
publico local.

Tema 14.— La intervencidn administrativa en la propiedad privada. La expropiaciéon forzosa: Principios
generales y procedimiento general.

Tema 15.— La responsabilidad de la Administracidn Publica: Principios y régimen juridico. Procedimiento
de Responsabilidad Patrimonial y sus especialidades. La potestad sancionadora: Principios. El
Procedimiento sancionador y sus especialidades.

Tema 16.- El Régimen Local Espafiol: principios constitucionales y regulacion juridica. Concepto de la
Administracion Local.

Tema 17.— El municipio: Concepto y elementos. El término municipal. La poblacién: Referencia al
empadronamiento. La organizacién municipal. Organos de Gobierno y administracién del municipio: Su
composicién, competencias y funcionamiento. El presupuesto de las entidades locales.

Tema 18.— Funcionamiento de los drganos colegiados locales. Convocatoria y orden del dia. Régimen de
sesiones y acuerdos. Votaciones. Actas y certificaciones de acuerdos.

Tema 19.— Ordenanzas y reglamentos de las entidades locales: Clases. Procedimiento de elaboracién y
aprobacidn. Los bandos.

Tema 20.— El patrimonio municipal. Bienes que lo integran. Sus clases. Formas de adquisicion y
enajenacién de bienes. El Inventario de bienes municipales.

Tema 21.— El dominio publico municipal: Clases y formas de uso y aprovechamiento.

Tema 22.— La contratacion Publica. Ley 9/2017, de 9 de noviembre, de Contratos del Sector Publico: Clases
y régimen juridico. Las partes en el contrato: El érgano de contratacidn. La capacidad de solvencia del
empresario. El objeto, precio y cuantia del contrato.

Tema 23.— Los contratos administrativos en la esfera local. Seleccion del contratista. Garantias y
responsabilidad en la contratacién. Ejecucion, modificacién y suspensidn. Revisidon de precios. Invalidez y
extincién de los contratos.

Tema 24.— La legislacion sobre régimen del suelo y ordenacién urbana: Principios inspiradores.
Competencia urbanistica municipal. Situaciones basicas del suelo en el Real Decreto Legislativo 7/2015,
de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Suelo y Rehabilitacion Urbana.
Clases de suelo en la Ley de Ordenacién del Territorio y de la Actividad Urbanistica de Castilla-La Mancha,
Decreto Legislativo 1/2010, de 18 de mayo.

Tema 25.— Clases de instrumentos de ordenacién de la actividad urbanistica en la Ley de Ordenacion del
Territorio y de la Actividad Urbanistica de Castilla-La Mancha, Decreto Legislativo 1/2010, de 18 de mayo:
Significado y clases de planes.

Tema 26.— Intervencion en la edificacidn y uso del suelo: Licencias. Intervencién administrativa en defensa
del medio ambiente.

Tema 27.— Competencias municipales. Servicios que debe prestar el municipio.
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Tema 28.— Clasificacidn de los ingresos de las Haciendas Locales: Estudio especial de los impuestos, tasas
y contribuciones especiales. Los precios publicos. Las ordenanzas fiscales.

Tema 29.— Cuentas municipales. Clases y procedimiento de aprobacién. Gastos e Ingresos: Concepto.

Tema 30.- El personal al servicio de las Administraciones publicas. Régimen juridico. El texto refundido del
Estatuto Basico del Empleado Publico y demds normativa de aplicacién. Las competencias en materia de
personal. Acceso al empleo publico y pérdida de la relacién de servicio. Derechos y deberes. Situaciones
administrativas. Régimen disciplinario.

Tema 31.— La atencidn al publico. Derechos de los ciudadanos respecto de la Administraciéon Publica.
Expedicion de copias y de certificaciones. Informacidn general y particular al ciudadano.

Tema 32.- Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del archivo. Clases de
archivo y criterios de ordenacion.

Tema 33.- La administracion electrdnica: finalidad y principios. Derechos de los ciudadanos a relacionarse
con las administraciones publicas por medios electrénicos. La sede electrénica. Utilizacidn de medios
electrdnicos en la tramitacion del procedimiento. Oficinas integradas de atencién al ciudadano. El Punto
de Acceso General de la Administracidn General del Estado.

Tema 34.— Politicas de igualdad de género. La Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres. Politicas contra la violencia de género. La Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre, de medidas de proteccidn integral contra la violencia de género. Discapacidad y dependencia.

Tema 35.- La proteccidn de datos: Principios, derechos de los ciudadanos y ficheros de titularidad publica.
La transparencia y buen gobierno. Obligacion de suministrar informacién.
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