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Oferta de empleo: Responsible de Administracion y Finanzas
Puesto: Administracion y Finanzas

Tipo de contrato: Indefinido (tras perfodo de prueba)

Ubicacion: Consuegra (Toledo)

|Jornada: Completa

Funciones principales:

Gestion completa del drea adm inistrativa

Elaboracidn, andlisis ¥ control de la contabilidad diaria

Preparacion de informes financieros, control de presupuestos y seguimiento de
tesoreria

Coordinacién y supervision de los procesos administratives internos

Gestion documental v relacién con proveedores, clientes y entidades bancarias
Colaboracion en tareas fiscales y contables

Elaboracidn de ndminas y gestion laboral

Requisitos:

Grado en ADE, Economia, Finanzas o similar

Experiencia previa en puestos administrativos y /o financieros [valorable experiencia en
pymes)

Dominio de herramientas ofimdticas y software de gestion

Alto nivel de organizacion, autonomia y capacidad de toma de decisions

Se valorard expriencia en gestion laboral y elaboracién de néminas

Se valorara un buen nivel de inglés

Se ofrece:

Incorporacidn a una empresa solida y en crecimiento

Posibilidad de asumir responsabilidad y propoener mejoras en procesos
Contrato estable y salario seglin experiencia y valia

Ambiente cercano y colaborativo

Como postular:

Las personas interesadas pueden enviar su CV actualizado a feresa@revpavon.com
indicando en el asunto “Puesto de Administracion y Finanzas”
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